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АДМИНИСТРАЦИЯ г. КАМЕНЬ-НА-ОБИ АЛТАЙСКОГО КРАЯ
КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ г. КАМЕНЬ-НА-ОБИ 

П Р И К А З

17.11.2009                                                                                               №__223-о____​​​____
                                              г. Камень-на-Оби

	Об организации и проведении 

новогодней межрайонной елки




На основании постановления главы города  от 11.11.2009 № 2248 «О подготовке и  проведении межрайонной новогодней  елки в городе Камень-на-Оби»

П Р И К А З Ы В А Ю:

 
1. Создать  штаб для организации и проведения новогодней губернаторской елки в следующем составе:

	Скрыпникова Г.П.
	- начальник штаба, председатель комитета по образованию  (общее руководство)

	Суховеева  Л.А.
	- заместитель  начальника штаба, главный специалист  комитета по образованию.

	Папарецкая Е.А.
	 - главный специалист комитета по образованию, ответственный за выдачу новогодних подарков.

	Евтушенко А.М.
	- ведущий специалист комитета по образованию, ответственный за дежурство во время представления..

	Сманюк Д.С.
	- специалист по охране труда комитета по образованию, ответственный за дежурство во время представления.

	Погребиская Т.В.
	- специалист комитета по образованию, ответственный за прием  делегаций, приезжающих на новогоднюю елку.  

	Сергунина С.Б.
	- методист комитета по образованию,  ответственный за выдачу новогодних подарков.

	Юшина Н.В.
	- ведущий           специалист   комитета    по          образованию, ответственный за связь с правоохранительными органами, пожарной охраной и СМИ.


2. Руководителям муниципальных учреждений образования организовать дежурство педагогов во время проведения межрайонной елки и обеспечить явку школьников на новогоднее представление, согласно графику (приложение 1)

3. Руководителям учреждений образования ознакомить педагогических  работников, задействованных в период проведения губернаторской елки, с инструктажем по дежурству под роспись (приложение 2).

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель комитета






                        

по образованию
                                                                                   Г.П. Скрыпникова
Приложение 2.

Инструктаж
по дежурству на новогодних представлениях
1. Оргкомитет

· Встреча и инструктаж дежурных в фойе и зале.

· Организация стола находок.

· Журнал регистрации школьников

· Списки дежурных

Обязанности.

2. Дежурных в холле (1 этаж) ГДК:

1.    -  Вход в ГДК:
· Туалет

· Лестница 
· Раздевалка

2. Встречать и направлять детей в раздевалку.

3. Активно помочь школьникам одеться и проводить из здания ГДК

4. Все проверить: туалеты, раздевалку.

5. На очередное представление детей не впускать  до тех пор, пока не будут отправлены все дети, приглашенные на предыдущее представление.

6. Подарки получать только после представления. Не запускать детей с подарками в зал.

3. Дежурные в зале.


1. Не пускать детей в зал с пирожками, бутылками воды.

2. Обеспечить порядок, дисциплину во время представления.

3. Регулировать распределение детей при наполнении зала.

4. По окончании представления вовремя открыть двери и постепенно направить школьников к выходу.

5. В случае пожара, отключения света не допускать паники.

6. После окончания представления сдать в оргкомитет потерянные вещи.


7. Педагогические работники,  задействованные в организации проведения губернаторской  елки должны явиться за 1 час до начала представления.

Во время представления оставаться на своих местах.

Ознакомлен: 

Дата:

Роспись:

